PROCEDURA KONTROLI FREKWENC]JI

I POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEUSPRAWIEDLIWIONE]
ABSENCJI UCZNIOW

W ZESPOLE SZKOL IM. STANISEAWA STASZICA W PARCZEWIE

PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

e Uczen ma obowiazek systematycznie i punktualnie uczeszczac na zajecia lekcyjne
w wyznaczonych godzinach i przebywaé w szkole przez czas okreslony

w tygodniowym rozkladzie zajec.

e Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnosci ucznia na zajeciach, w przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji

ucznia na swoim przedmiocie, powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

e Obowiazkiem wychowawcy jest zliczanie frekwencji wychowankow co dwa
tygodnie oraz miesigczne rozliczenie frekwenciji klasy (do 10 dnia kolejnego
miesigca).

e Nieobecnos¢ na zajeciach lekcyjnych moze by¢ usprawiedliwiona jezeli jej
powodem byla:

— choroba ucznia, pobyt w szpitalu po okazaniu zwolnienia lekarskiego;

— konieczno$¢ zalatwienia waznych spraw rodzinnych lub osobistych na

prosbe rodzica lub opiekuna prawnego,

— wezwanie organu administracji panstwowej, policji, prokuratury po okazaniu
stosowanego wezwania.

e Rodzic (prawny opiekun) ma obowiazek usprawiedliwienia nieobecnosci swojego

dziecka w formie pisemnej z podaniem powodu nieobecnosci w ciagu 10 dni

roboczych od powrotu do szkoly. Po uplywie tego terminu usprawiedliwienie

nieobecnosci jest niemozliwe. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach



(wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu itp.) wychowawca moze przyjaé

usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

W przypadku nieobecnosci trwajacej diuzej niz 3 dni uczen zobowigzany jest

dostarczy¢ zwolnienie lekarskie.

Uczen pelnoletni moze samodzielnie usprawiedliwia¢ swoje nieobecnosci

okazujac zwolnienie lekarskie lub dokument urzedowy.

Wychowawca ma prawo nie akceptowac wszystkich powodéw nieobecnosci
ucznia w szkole i pozostawi¢ te godziny jako nieusprawiedliwione. W celu
wyjas$nienia watpliwosci i zbadania przyczyn nieobecnosci moze wezwaé rodzica.
Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci ucznia bez
wczesniejszego zwolnienia przez rodzica.

W przypadku niewyjasnionej przyczyny nieobecnosci ucznia (trwajacej co
najmniej tydzien) lub czestych krotkich nieobecnosci wychowawca kontaktuje si¢
z rodzicami w celu poinformowania i wyjasnienia przyczyn absencji.

W przypadku braku wspotpracy rodzica z wychowawca (rodzic nie uczestniczy w
zebraniach, wywiadowkach, nie wyraza checi na indywidualne spotkania
z  wychowawca, pedagogiem), wychowawca  powiadamia rodzica
o nieobecnosciach dziecka listem poleconym. W przypadku braku reakcji ze
strony rodzica lub opiekuna prawnego kolejnym krokiem w przypadku ucznia
niepelnoletniego jest powiadomienie sadu rodzinnego i gminy lub skreslenie
z listy ucznia pelnoletniego.

Spoznienie na pierwszg lekcje powyzej 15 minut (15 minut dopuszczalne jest
wylacznie dla uczniéw dojezdzajacych spoza Parczewa) i 5 minut na pozostale

traktowane sa jako nieobecno$é. Uczen ma jednak obowigzek pozostania na nich.

Frekwencja uczniéow na zajeciach jest jednym z kryteriéw majacych wplyw

na ocene zachowania.



PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC
EDUKACYJNYCH:

Z poszczegdlnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolnic:

wychowawca klasy lub nauczyciel uczacy po okazaniu przez ucznia pisemnej lub
osobistej prosby o zwolnienie od rodzica (prawnego opieckuna);
w dzienniku dlugopisem wpisuje si¢ zw lub zwolniony, przy wyliczaniu frekwencji
przyjmuje si¢ nieobecno$¢ usprawiedliwiona;

za zgoda dyrektora szkoly — nauczyciela — opiekuna, w przypadku uczniow,
ktorzy zostaja pod jego opiekgq i reprezentuja szkole w trakcie zawodow
sportowych, olimpiad, konkurséw itp.; w dzienniku wpisuje si¢ dlugopisem
konkurs, olimpiada, zawody, wycieczka itp.; przy wyliczaniu frekwencji przyjmuje sie,
ze uczen byl obecny;

zwolnienie ucznia z zaje¢ objetych egzaminem maturalnym i zawodowym moze
nastapi¢ tylko w wyjatkowych sytuacjach za zgoda nauczyciela uczacego danego

przedmiotu;

Zwolnienie ucznia chorego z zaj¢¢ lekeyjnych w danym dniu:

na podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia, decyzj¢ o zwolnieniu ucznia
podejmuje rodzic/opiekun prawny. W przypadku rozmowy telefonicznej osoba
kontaktujaca si¢ z rodzicem/opickunem prawnym w dokumentacji (dzienniku
lekcyjnym) zapisuje informacje o rozmowie: imi¢ 1 nazwisko osoby zwalniajacej,
godzing polaczenia);

w sytuacji, kiedy na podstawie diagnozy pielegniarki, lekarza nie jest wskazane,
aby uczen sam opuscil szkole, rodzic/opiekun prawny zobowiazany jest do
osobistego odbioru ucznia. Do czasu przybycia rodzica uczeni pozostaje pod

opieka pielegniarki, pedagoga, dyrektora szkoly lub osoby wyznaczone;j.



W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym
lub jego odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoly (na
zajeciach lekeyjnych lub w gabinecie pielggniarskim) do konca zajec lekeyjnych,
zgodnych z planem lekcji w danym dniu.

Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zajeC jesli zdarzaja si¢ one
zbyt czgsto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$§é zwolnienia.

Uczniowie zwolnieni z zaj¢¢ wychowania fizycznego maja obowiazek przebywaé
w miejscu, w ktorym pozostata cze¢$¢ klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie
tizyczne jest pierwsza lub ostatnia lekcja, rodzic moze zlozyé pisemne
oswiadczenie, ze bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego

dziecka podczas trwania tych zajec i wyraza zgode na pobyt dziecka w domu.

DZIAT.ANIA DYSCYPLINUJACE

Interwencje w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia podejmuje

wychowawca klasy.

Jezeli uczen w dalszym ciagu opuszcza zajecia lekeyjne bez usprawiedliwiania
wychowawca kieruje go na rozmowe dyscyplinujaca z pedagogiem. Jezeli takie
nieobecnosci beda si¢ powtarzaly w nastepnych miesigcach a podejmowane
dziatania nie beda przynosily oczekiwanych rezultatow, wychowawca/pedagog
o tym fakcie powiadamia dyrektora szkoly.

Wychowawca klasy jest zobowigzany do szczegbélowego informowania pedagoga
szkolnego o uczniach niespelniajacych obowiazku nauki (nieusprawiedliwiona
nieobecno$¢ w okresie jednego miesiaca co najmniej 50% godzin).

Na wniosek pedagoga szkolnego, dyrektor szkoly stosuje upomnienie

w stosunku do rodzicéw ucznia niespelniajacego obowiazku nauki, ktore



zobowigzuje do podjecia wymienionego obowiazku w terminie 7 dni od daty
dorgczenia upomnienia.

W razie niewykonania obowigzku nauki we wskazanym terminie. Dyrektor
wszczyna postegpowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjnej. Ponadto
dyrektor powiadamia Wydzial Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego o
zagrozeniu demoralizacja.

Na wniosek wychowawcy klasy dyrektor szkoly moze zastosowaé wobec ucznia
pelnoletniego, ktéry ma wysoka nieusprawiedliwiong absencje, kary lub/i srodki
dyscyplinujace okreslone w statucie szkoly.

Wszystkie podejmowane dzialania powinny by¢ dokumentowane.

Klasy, ktorych frekwencja za ostatni miesiac jest nizsza niz 85% nie moga

uczestniczy¢ w wycieczkach.



Zalacznik nr 1

Dyrektor
Zespotu Szkot

im. Stanistawa Staszica w Parczewie

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOMNIENIA/NAGANY
DYREKTORA ZESPOY.U SZKOY. im. Stanistawa Staszica w Parczewie

Whnioskuj¢ o udzielenie upomnienia/nagany uczennicy/ uczniowi
........................................................................ (imig i nazwisko klasa)
w zwigzku z wysoka nieusprawiedliwiong absencja.

Swoje stanowisko uzasadniam tym, ze

Zakaczniki:
(np. zestawienie frekwencji z dziennika, zestawienie korespondencji z rodzicami, zestaienie udzielonych upomnien i nagan
wychowawcy, informacja od pedagoga)

Otrzymuja:
1.a/a

data, podpis osoby zglaszajacej wniosek



Zalacznik nr 2

Dyrektor

Zespotu Szkot im. Stanistawa Staszica w Parczewie

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY SKRESLENIA
7 LISTY UCZNIOW

Whnioskuj¢ o rozpoczecie procedury skreslenia z listy uczennicy/ ucznia

.................................................................. (imi¢ i nazwisko klasa)
Zespotu Szké! im. Stanistawa Staszica w Parczewie w zwiazku z przypadkiem okreslonym w

paragrafie 102 Statutu Szkoly.

Swoje stanowisko uzasadniam tym, ze

Zalaczniki:

(np. opinia wychowawcy, nauczyciela, poradni psychologiczno-pedagogicznej, notatka stuzbowa ze zdarzenia)

)
data, podpis osoby zglaszajacej wniosek
Otrzymuja:
e a/a

e rodzice lub prawni opiekunowie



